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Introduction

Bienvenue chez BoutikOne. Ce guide de démarrage rapide a pour but
de vous permettre de configurer votre boutique en quelques dizaines de

minutes.

Ce guide ne traite pas des fonctionnalités avancées de votre boutique, mais
vous permet en un minimum de temps de vous familiariser avec votre boutique.

Avant de commencer, veuillez vérifier que vous avez bien recu vos identifiants
BoutikOne pour vous connecter a I'administration de votre boutique.

' La petite étoile indique une astuce
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1. Connectez vous a votre admin

* Cliguez sur le lien qui vous a été communiqué pour vous connecter a I'admin de votre
boutique, généralement www.votredomaine.com/wp-admin

 Entrez votre login et mot de passe

* Cliguez ensuite sur « se connecter » pour vous rendre sur le tableau de bord de Ia
boutique.
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2. Vérifiez les permissions des utilisateurs

Nous vous conseillons dans un premier temps de

@ Tableau de bord Ajouter un utilisateur

vérifier les permissions des utilisateurs et de S R ——
donner des acces supplémentaires au besoin si 5::;::“
vous travaillez en équipe sur la boutique. _ S
* Dans la colonne de gauche grisée de votre = e
tableau de bord, repérez le lien pqus
« Utilisateurs » i E—

€ Marketing

e Cliquez sur « Ajouter »

 Remplissez la fiche de l'utilisateur de donnez
lui le role souhaité avec le menu déroulant
« Role »

& SeedProd

e Cliguez sur le bouton bleu « Ajouter un

utilisateur »

3 Le réle Administrateur confére a l'utilisateur
tous les droits sur la boutique. Nous vous
conseillons de donner ce réle aux personnes de
confiance uniquement.




3. Créer l'arborescence de votre boutique (1/3)

Prenez quelques minutes pour déterminer I'arborescence la plus adaptée a votre activité.
Vous devrez dans un premier temps créer des catégories, puis des sous-catégories et enfin,
ajouter vos articles dans les sous-catégories.

Exemple d’arborescence:

 Préta porter
 \estes Dans cet exemple, les catégories sont en rouge,
Les sous-catégories en bleu, et les articles en gris.

.
. 2::2:2 i Il est important que vous définissiez votre arborescence
Idéale avant de commencer a la créer.
 Pantalons
* Jupes % |l est possible de rajouter plusieurs niveaux dans
votre arborescence et de créer des sous-sous-
« Cosmétiques categories.

* Rouge a levres
 Fond de teint
* Vernis a ongle




3. Créer l'arborescence de votre boutique (2/3)

Nous allons maintenant créer des catégories dans votre boutique.

Ajouter votre premiére catégorie:

@ Tableau de bord

ooCommerce / Produits / Catégories de produits

* Dans la colonnes de gauche, cliquez sur Produits > & rasone
C t, . » Catégories de produits
a egorles ‘ Articles
* Rentrez le nom de votre catégorie de premier niveau i e -
L ages page.
(par exemple « Prét a porter » en nous référant a % commencics | o
I'arborescence de la page précédente). o
e Laisser le champs « Slug » vide, qui sera généré De—— .
automatiquement par Wordpress (plus d’info sur le Slug e
ici)
e Laissez « Aucun » dans le champs catégorie parente
ail Statistiques Description
e Laissez les autres champs vides et cliquez sur le bouton PY—
bleu « ajouter une Catégorie » » Apparence

K¢ Extensions



https://wpmarmite.com/glossaire/slug/

3. Créer l'arborescence de votre boutique (3/3)

Nous allons maintenant créer vos sous-catégories

Ajouter votre premiére sous-catégorie:

@ Tableau de bord WooCommerce / Produits / Catégories de produits

* Répétez I'opération décrite précédemment pour ajouter & pssame ,
/ . . . . ape , 2 Arides Categories de produits
une categorie mais cette fois-ci, utilisez le menu deroulant |
« Catégorie parente » pour placer votre sous-catégorie % v

M Pages

dans sa catégorie de premier niveau.

W Commentaires Ajouter une catégorie e

== UX Blocks Nom

* Par exemple |la sous-catégorie « Vestes » est a placer dans = co
la catégorie parente « Prét a porter » en suivant notre B9 Woocommece
exemple.

Slug

* Cliquez sur le bouton « Ajouter une catégorie » en bas de

Etiquettes

p a ge ° Attributs e
s . N s ail Statistiques Description
* Vous pouvez procéder en suivant la méme démarche pour © vorkeng
ajouter des sous-sous-catégories (niveau 3) si vous en S

K¢ Extensions

avez.




Félicitations !




4. Ajouter vos articles (introduction)

Wordpress vous permet d’ajouter autant d’articles que vous souhaitez. Vous pouvez ajouter
des articles physiques (accessoires, vétements, bijoux...), des articles téléchargeables (MP3,
logiciels...) ou encore des services (soins, impressions, prestations diverses...).

Il existe 3 techniques vous permettant d’ajouter vos articles:
* En créant une fiche article

* En dupliquant un article déja existant
* En important une liste d’article a partir d’un fichier csv

Nous étudierons les 2 premieres techniques dans ce guide de démarrage rapide, si vous
souhaitez importer vos articles a partir d’un fichier csv, merci de nous contacter.




4. Ajouter vos articles (1/4)

* Dans la colonnes de gauche, cliquez sur Produit >
Ajouter

* Entrez le nom du produit (1)

 Entrez la description de votre article (2a ou 2b).
Note : la description renseignée en 2a apparaitra
sous les photos de l'article alors que la description
renseignée en 2b apparaitra a droite des photos de
I'article. Si vos descriptions sont courtes, nous vous
conseillons le champs 2b uniquement.

 Cliquez sur la sous-catégories dans laquelle le
produit doit apparaitre, vous pouvez sélectionner
une ou plusieurs sous-catégories (3).

* Ajoutez la photo principale de votre produit (4a). Si
vous avez des photos supplementaires a ajouter,
mettez-les dans la galerie de photo (4b).

 Passez a la page suivante pour voir la suite des
instructions (zone 5).




4. Ajouter vos articles (2/4)

* Indiquez le prix de l'article (5)

* Cliquez sur 'onglet « inventaire » (6) et passez a la page suivante

Contact
Donnees produit — | Produit simple w | Virtuel:|_ |  Téléchargeable: | |
m WooCommerce
¥ * f:'rl‘ll‘rlll..:ll T f rém I ar (B
. Produits arif réqulier (§ | 5 |

@ |nventaire 6

Tous les produits

Tarif promo (€) | | Planifier

Ajouter produit M Expédition
Catégories

) & Produits liés
Etiquettes

Attributs @ Attributs
il Statistiques & Avance

) Marketin
* 9 +~ uct layout
M Apparence & Extra

Ajouter produit




4. Ajouter vos articles (3/4)

* Indiquez la référence (SKU) de votre article (6)

* Sivous souhaitez gérer le stock de vos articles, cochez la case « Activer la gestion de stock au niveau

produit » (7) puis indiguez la quantité en stock.

*  Enfin, cliquez sur I'onglet « Expédition » (8) et indiquez le poids de |'article

Contact
Données produit — | Produit simple it Virtuel:
m WooCommerce
F Généra
. Produits :
; € |Inventaire
Tous les produits e érer le sto 7 Aclive
Ajouter produit M Expédition 8
Catégories ) Fn stock
; & its lig
Etiquettes
Attributs B Attrib e B e
gl Statistiques £ Avancé
D Marketin
+ 9 # Product layout
»¥ Apparence F Extra

Ajouter produit

Téléchargeable:

n exemplaire

jue de cet ar




4. Ajouter vos articles (4/4)

* Cliquez sur le bouton bleu (9) en haut a droite de la
page pour publier votre article.

* Une fois publié, vous pouvez voir votre article en
cliquant le lien « voir article » dans la barre tout en
haut de page.

& Une fois votre article publié, vous pouvez
facilement le modifier en cliquant sur le lien
« Modifier produit » en haut de la page
produit

& Modifier produit




5. Dupliquer vos articles

* Une fois vos premiers articles ajoutés, vous pouvez étudier la possibilité de les dupliquer et les éditer
pour gagner du temps. Pour cela, cliquez dans la colonne de gauche de votre tableau de bord :
Produits > Tous les produits

* Vous trouverez en zone A un ensemble de filtres vous permettant de rapidement trouver vos articles.
* Une fois l'article trouvé, passez votre souris sur son nom et cliquez sur « Dupliquer »

@ Tableau de bord WooCommerce / Produits Q ) \?
< Flatsome ons de I'écran ¥ Aide

PI‘OduitS | Ajouter produit || Importer || Exporter |
A Articles
. Tous (89) | Publiés (68) | Privés (21) | Tri | Recherche produits |
B Porifolio .
0 . | Actions groupées v | Appliguer | Sélectionner une catégorie v | | Filtrer par type de produit v | | Filtrer par état de stock v || Filtrer A 89 éléments | 1 | s.u-5| E || » |
<4 Médias S S | —
B Pages )] = Nom UGS Stock Prix Catégories Etiquettes * Date
B Commentaires O T Publié

4/08/2020 3 20h1

== UX Blocks

Modifier | Modification rapide | Corbeille

Contact Afficher | Dupliquer

O g
@ WooCommerce '
@ Produits

Tous les prodhits O % Notez le lien « modification rapide » qui vous
e permet de modifier les informations essentielles
atégornes

Attributs

Eriquettes ) du produit sans changer de page. Essayez.




Félicitations !




5. Les attributs (introduction)

Les attributs d’articles sont facultatifs, vous pouvez parfaitement créer vos articles sans
renseigner d’attributs. Cependant, ils peuvent étre tres utiles dans les cas suivants :

 Créer des articles avec des variations (couleurs, tailles, matiéres... par exemple).
e Créer des filtres permettant a vos clients de rapidement trier vos articles.

e Communiquer un certains nombre de caractéristiques sur vos fiches produit de maniere
concise et ordonnée.

Vous pouvez créer 2 types d’attributs :

* Les attributs globaux : attributs créés hors de la fiche article pouvant étre assigné a
n’importe quel article.

e Les attributs locaux : attributs créés directement sur la fiche article, exclusifs a un article.

Dans un soucis d’organisation et d’efficacité, nous vous conseillons de toujours préférer les
attributs globaux a ceux locaux, dans la mesure du possible. Nous verrons dans un premier
temps la procédure pour créer des attributs globaux avant d’étudier les attributs locaux.




5. Exemples d’attributs globaux

Exemples d’attributs globaux pouvant étre partagés entre
plusieurs produits :

Couleur Rouge, vert, bleu...
Marque Sony, Samsung, Apple...
Collection 2020, 2019, 2018...

Sur le site www.maisondudrone.com, les attributs
globaux ont été utilisés pour créer un systeme de
filtre par marque, permettant aux clients de trouver
rapidement le type d’accessoire compatible avec
leurs appareils.

vvvvv




5. Créer des attributs globaux (1/4)

Depuis votre tableau de bord, dans la colonne de
gauche, cliquez sur Produits > Attributs

 Renseignez le nom de l'attribut et cliquez sur
« Ajouter un attribut ». Pour 'exemple, nous
ajoutons ici I'attribut « Couleur ».

e Votre attribut apparait ensuite a droite de votre
écran, passez la souris dessus et cliguez sur
« Configurer les termes »

@& Tableau de bord

4 Flatsome

A Articles

W@ Porifolio

Oy Médias

il Pages

B Commentaires

== UX Blocks

Contact

n WooCommerce

@ Produits

il Statistiques

*i- Marketing

Attributs

Ajouter un nouvel attribut

Nom

Couleur

dentifiant

sUppnmer

Boun %‘-e




5. Créer des attributs globaux (2/4)

Ajoutez ensuite les valeurs de I'attribut dans le champs « Nom » puis cliquez sur le bouton bleu.
Répétez 'opération jusqu’a avoir renseigné toutes les valeurs de I'attribut.

.O

@ Tableau de bord WooCommerce / Produits / Modifier l'attribut Q

4 Flatsome

Produit Couleur
_f Articles
Recherche Couleur

M Portfolio

Les termes d'attributs peuvent étre assignés aux produits et variations. Actions groupées v ‘ Appliquer |

ﬂ': Médias

Note : Supprimer un term e tous les produits et les vanations
M Pages auxquels il était assoc

produits.

Description Slug
g ne |'assignera pas de nouveau aux J
¥ Commentaires Rouge —
Nouveau Couleur
—

== UX Blocks

Nom
Contact U Noir —
o t ur I
m WooCommerce ¥
Slug - -
. Produits = Description Slug
Tous les produits Le slug est Ia version normalisée du nom. Il ne contient généralement que des Actions groupées v ‘ Appliquer |

Ajouter produit ettres minuscules non accentuées, des chiffres et des traits d'union
Catégories Description
Etiquettes

Attributs

al Statistiques

#3 Marketing

La aescription n'est pas tres utiliseée par defaut, cependant de plus en plus ae

A Apparence

K¢ Extensions




5. Créer des attributs globaux (3/4)

Rendez-vous ensuite dans une fiche article
(Produits > Tous les produits) puis repérez au
milieu de la page le cadre « Données
produits »

* Cliquez sur l'onglet « Attributs »

% Vous pouvez ajouter vos attributs lors de la
création de votre article, ou ultérieurement, vous
choisissez.




5. Créer des attributs globaux (4/4)

Dans le menu déroulant, sélectionnez I'attribut global souhaité (dans notre exemple « Couleur »)
puis cliquez sur le champs « Valeur(s) ». Les valeurs que vous avez créer précédemment
apparaissent automatiquement. Une fois vos valeurs choisies, cliquez sur enregistrer les
attributs.

Bravo ! Vous savez maintenant créer des attributs globaux

Donnees produit — Produit simple W Virtuel: Telechargeable: AW A
# Généra Attribut personnalisé du produit v | Ajouter
& nventaire
Couleur
M Expedi
MNom Valeur(s
& Produits liés Couleur
| Visible sur la page produit
B attributs
& oA Rouge

5 Dro ¢ lavout Enregistrer les attnbuts




5. Créer des attributs locaux (1/2)

Pour créer des attributs locaux, il vous suffit de
vous rendre dans une fiche article et de cliquer
sur I'onglet « Attributs » comme vu avec les
attributs globaux.

e Sélectionnez dans le menu déroulant le
premier choix « Attributs personnalisés du
produit », puis cliguez sur « Ajouter »

nnées produit — | Produit simple v Virtuel: Téléchargeable: AV A
F g

Enregistrer les attributs




5. Créer des attributs locaux (2/2)

* Renseignez ensuite le nom de I'attribut puis ses valeurs en les séparant avec le signe
« Pipe » : | (alt + 6 sur PC)

 Répétez 'opération si vous souhaitez ajouter un autre attribut

e Cliguez sur Enregistrer les attributs
Notez que les attributs locaux sont exclusifs a I'article sélectionné.

Donneées produit — | Produit simple W Virtuel: Téléchargeable: PRV
# Généra Attribut personnalisé du produit v | Ajouter |
. B ’
L tion
Nom Valeur(s
&
@ attributs
v ibl rla
& A
)—

Enregistrer les attributs




5. Utilisations des attributs (1/3)

Les attributs créés apparaissent en bas de votre fiche article, dans la rubrique « Informations
complémentaires ». lls permettent ainsi de communiquer certaines caractéristiques et
informations liées a vos articles.

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

' Exemples d’attributs




5. Utilisations des attributs (2/3)

Les attributs peuvent étre utilisés pour créer des variations d’article et permettre au client de
choisir des options lors de son achat. lls permettent ainsi de créer des articles variables (voir
également le chapitre consacré a ce sujet)

Couleur _hoisir une optic

Embouts “hoisir une option




5. Utilisations des attributs (3/3)

Les attributs (globaux uniguement) peuvent également étre utilisés pour créer des filtres. Vous
pouvez par exemple créer un systeme de filtre grace aux attributs et aux widgets de votre
boutique. Pour cela, depuis votre tableau de bord allez dans Apparence > Widgets. Dans la
partie « Shop sidebar », sélectionnez « Filtrer par » puis I'attribut de votre choix.

@ Tableau de bord W\dgets ‘ Gérer avec la prévisualisation en direct
< Flatsome

Widgets disponibles Sidebar . Shop Sidebar

A Atticles it activer un widget, glissez-le dans la colonne latérale ou cliquez de gsact

2 de | lonne latérale Texte: About Filtres de produit actifs: Filtres actifs

T Portfolio

O3 Médias Archives hd Articles récents
Flatsome Recent Posts: Latest Posts Filtrer les produits par attribut: Filtrer par
M Pages
¥ Commentaires Commentaires récents: Recent Comments Titr
it
== UX Blocks Calendrier v Catégories
Nuage d'étiquettes: Tag Clouc Attribut
Contact
il v
Newsletter -
Categories
TyE
sl Rank Math Catégories de produit v Commentaires récents . o
Archives
a WooCommerce ' ) e e e Type de requéte
> AND
& Produits ND e
. Filtrer les produits par attribut Filtrer les produits par prix v Footer 1
sl Statistiques Supprimer | Term!
€ Marketing
Footer 2
Filtrer les produits par prix: Filtrer par tarif
M Apparence
Filtres de produit actifs Flatsome Blocks
e Produits consultés récemment: Votre historique

Flatsome Recent Posts

Flatsome Upsell Products

Product Sidebar




Félicitations !







6. Créer un menu (1/5)

Dans la colonne de gauche de votre tableau de bord, allez dans Apparence > Menus.
 Donnez un nom au menu, par exemple « Menu-Principal » (1)

e Attribuer un emplacement au menu en cochant les 2 premieres case (2) comme ci-dessous
 Créezle menu (3)

@ Tableau de bord Menus ‘ Gérer avec la prévisualisation en direct

< Flatsome

Meodifier les menus Gérer les emplacements

A Articles

@ Portfolio Modifiez votre menu ci-dessous, ou créez un nouveau menu. N'oubliez pas d'enregistrer vos modifications
07 Medias

[N Pages Ajouter des éléments de menu Structure du menu

B Commentaires 1

== UX Blocks

Contact Donnez a votre menu un nom, puis cliquez sur « Créer le menu »

n WooCommerce

Réglages du menu
a Produits

Ajouter automatiguement les [pages ge premier niveau a ce menu

all Statistiques

f" Marketing 2

M Apparence

Thémes

ers isel 3
Widgets

Menus
Install Plugins

Editeur de théme




6. Créer un menu (2/5)

Vous allez maintenant ajouter du contenu. Commencez par ajouter votre page d’accueil au menu :

 Dans l'onglet « Pages » cliquez sur « Afficher tout » et sélectionnez votre page d’accueil comme ci-
dessous (1)

* Cliquez sur « Ajouter au menu » (2)
* Cliquez sur « Enregistrer le menu » (3)

@ Tableau de bord Menus | Gérer avec la prévisualisation en direct ‘
4 Flatsome
Medifier les menus Gérer les emplacements
A Articles
1 Portfolio Modifiez votre menu ci-dessous, ou créez un nouveau menu. N'oubliez pas d'enregistrer vos modifications !
0 Médias
B Pages Ajouter des éléments de menu Structure du menu

. Commentaires
Pages 1 * Nem du menu | Menu-principa Enregistrer le menu

== UX Blocks

Ed Contact Les plus récentes | Afficher tout Glissez chague élément pour les placer dans I'ordre que vous préférez. Cliquez sur la fléche a droite de I'élément pour révéler d'autres options de configuration

u WooCommerce

¥| Accueil — Page d'accueil Sleslll
@ Produits
@ Pr Le journal — Page des articles
lll Statistiques Cart — Page panier
Checkout — Page Paiement Rég\ages du menu
€ Marketing N NI PPN
Conditions générales de vente Ajoutez automatiquement des pages Ajouter automatiquement les pages de premier niveau & ce menu
— Page des conditions générales
’ Apparence Afficher I'emplacement ¥ Me

de vente

Wi ’ vy Account Menu
. . Supprimer le menu i
Install Plugins Articles v R Enregistrer le menu




6. Créer un menu (3/5)

Nous allons maintenant ajouter vos catégories de produit :
* En haut a droite de votre écran, cliguez sur « Option de I'écran », cochez « Catégories de produits »
* Dans l'onglet « Catégories de produits » que vous venez de rajouter, cliquez sur « Afficher tout »

Sections
UX Blocks
(v] Pages (] Articles | | UXBlocks [ | Produits [_| Portfolio (] Shipments [+/] Liens personnalisés (v Catégories [ | Etiguettes | | Formats | | Catégories [+ Catégories de produits [ | Etiguettes produit
Contact
|| Categories [ | Tags [ Terminaisons WooCommerce
m WooCommerce Afficher les propriétés avancées du menu
ﬁ Produits ] Cible du lien [_] Attribut de titre || Classes CSS [ Relation avec le propriétaire du site lié (XFN) || Description
||| Statistiques n &
€ Marketing Menus | Gérer avec la prévisualisation en direct
M Apparence Madifier les menus Gérer les emplacements

Thémes
. Modifiez votre menu ci-dessous, ou créez un nouveau menu. N'ocubliez pas d'enregistrer vos maodifications !
Personnaliser

Widgets

Menus Ajouter des éléments de menu Structure du menu

Install Plugins

Editeur de théme Pages M Nom du menu | Menu-principal Enregistrer le menu
¢ Extensions (@ Articles d s . ) . »
Glissez chaque élément pour les placer dans I'ordre que vous préférez. Cliquez sur la fléche a droite de I'élément pour révéler d'autres options de configuration
. -
as Utilisateurs Shipments -

ACCUEIL Page d'accueil ¥

&~ Outils

Réglages

Liens personnalisés v

Catégories v

3 SeedProd ages du menu

Catégories de produits - ages | | Ajouter automatiquement les pages de premier niveau a ce menu

m Font Awesome

(] Menu principal

Plus utilisés = Afficher tout (] Main Menu - Mabile

Rechercher || Menu du footer




6. Créer un menu (4/5)

e Sélectionnez maintenant les catégories de produit a ajouter au menu en les cochant.

* Cliquez ensuite sur « Ajouter au menu » et « Enregistrer le menu »

Ajouter des éléments de menu Structure du menu

om du menu | Menu-principa Enregistrer le menu

Glissez chaque élément pour les placer dans I'ordre que vous préférez. Cliquez sur la fléche & droite de I'élément pour révéler d'autres options de configuration

Pages
Articles

Shipments
ACCUEIL
Liens personnalisés

Catégories ,
Réglages du menu

Catégories de produits

AU a3 ce menu

Supprimer le menu

PARI BOY SX / PARI LC SPRINT My Account Menu
¥| Accessoires pour PARI LC

SPRINT

¥| Autres Accessoires

PARI SINUS




6. Créer un menu (5/5)

Vous pouvez maintenant attribuer une hiérarchie a vos catégories de produit en passant votre
souris sur les sous-catégories et en effectuant un glisser-déposer vers la droite. Enregistrer votre

menu.

Catégorie

Avant Sous-Catégorie

Sous-Catégorie

Sous-Sous-Catégorie

Catégorie

Sous-Catégorie

Sous-Catégorie

Catégorie

Sous-Catégorie Apres

Sous-Catégorie

Sous-Sous-Catégorie

Catégorie

Sous-Catégorie

Sous-Catégorie



Félicitations !




